
Hvordan sjekke at man er a jour med fraværsføring 
 

Gå til skolens nettside  Grunnskolen/Skansen Kontakt IST lærere  Logg inn. Bruk 

ditt brukernavn eller ID-porten.  

Har du timer på Skansen og grunnskolen må du inn i begge skolene hver for seg. Det er to 

separate skoler i IST.  

1. Velg Fravær/ Merknader som vist i Figur 1 

2. Velg deretter Åpne timer/lærer 

(PS: for undervisning i 1. – 7. klasse velg Åpne timer/klasse) 

 

Figur 1 

 

3. I neste vindu må du passe på to ting her som vist i Figur 2 

• f.o.m  dato for første skoledag eller tidligere 

• Oppføring  settes til fraværskontroll mangler 

(ser du på 1.-7. klasse må du velge riktig klasse i tillegg) 

 

Figur 2 

  



Mangler fraværsføringer 
Mangler du fraværsføring for noen av de avholdte timene ser siden ut som vist i Figur 3.  

I dette tilfellet er det 6 åpne timer og det er totalt avholdt 28 undervisningstimer for 

vedkommende lærer. For å føre fravær trykker du på symbolet med den oppslåtte boken. 

Ringet inn i rødt i Figur 3. Før fravær for en og en time. Var alle tilstede trykker du på 

kontrollere fravær som vist i Figur 4. Var noen fraværende trykker du på den grønne haken 

ved den aktuelle elevens navn. Når du har ført for en time bruk tilbake i nettleseren (som på 

andre nettsider). Pass på at f.o.m. og oppføring er som i Figur 3 før du går inn på neste time. 

Hold på til listen er som i Figur 5. 

 

Figur 3 

 

Figur 4 



Alt fravær ok 
Har du ført fravær for alle timene du har avholdt ser siden ut som i Figur 5. 

I dette tilfellet er det 0 åpne timer og det er totalt avholdt 25 timer for vedkommende lærer 

 

Figur 5 

 

 


